
新疆农业大学研究生注册管理办法

第一条  为规范研究生学籍管理，完善学生注册管理制度，依据《普通高等学校学生管理规定》（教育部令第41号）以及《新疆农业大学研究生学籍管理规定（修订）》（新农大发〔2019〕67号），结合我校实际，制定本办法。
第二条　本办法适用于在我校接受普通高校学历教育的博士、硕士研究生，包括基本学习年限内及经批准延长学习期限的全日制、非全日制研究生。
第三条  研究生注册是研究生教育管理的重要环节，是取得注册学期学习资格的必要条件，只有通过注册的研究生，才具有学生身份和学籍，享有在校生的各项权利。
第四条  研究生注册管理为两级管理。研究生所在学院（中心）负责研究生注册工作，维护研究生管理系统电子注册，核实逾期未注册人员情况并提交处理意见。研究生管理处负责学信网在校生学期电子注册，对逾期未人员进行学籍清理。
第五条  开学前，研究生应按照学校规定及时缴清本学年学费和住宿费。家庭经济困难的学生可以根据学校资助政策，办理有关手续后注册。
第六条  研究生注册程序为学生出具学费、住宿费用缴费单，提出注册申请，各学院（中心）审核后予以注册。注册手续一般应在开学日（新生报到日）后两周内完成。
第七条  因个人原因或教学计划安排在外实习、学习、参与项目，无法按时报到注册的学生，应在学校规定的报到注册截止时间前，向导师和所在学院提交暂缓注册申请并附证明材料办理请假手续。暂缓注册时间一般不超过二周。暂缓注册期间视为未注册，不享有在校生的各项权利。
第八条  暂缓注册期满前，研究生按时返校学习且已满足注册必要条件，应申请办理注册手续，经导师和学院主管领导审核同意，交研究生管理处审批后予以当前学期注册。无故逾期两周不注册或者申请暂缓注册逾期不注册者，视为放弃学籍，按退学处理。
第九条  有下列情形之一者，不予注册：
（一）正在休学或保留学籍的；
[bookmark: _GoBack]（二）未按规定缴清相关费用的；
（三）已超过学校规定的研究生最长学习年限的。
第十条   各学院应在学校规定注册截止日期后一周内，各学院将已注册、暂缓注册和未注册研究生名单标明原因报研究生管理处。同时，核实未注册研究生情况，提出拟处理意见。
第十一条　本办法由研究生处负责解释，自公布之日起实施。
                               
