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学位评定委员会办公室


关于2018年6月学位授予相关工作安排的通知
 新农大学位办通知[2018]13号

各有关学院：

根据2018年度的研究生论文答辩工作进度安排，现就2018年度上半年的研究生学位授予相关工作安排如下：

一、形式审查和重复率检测工作

上半年通过答辩的所有学位论文须经导师审阅并签署“论文审核及重复率检测提交表”后，由学院统一将定稿的学位论文电子版于6月1日10:00-13:30提交至研究生处学位办。
1.形式审查：本次由各学院自行组织学位论文形式审查，审查专家需将意见填写至“新疆农业大学博士、硕士学位论文形式审查表”上，此表学院自己留存。审查及处理办法见“新疆农业大学研究生学位论文形式审查及处理办法（试行）”。各学院在工作总结中体现开展形式审查工作具体情况，及审查结果。
2.重复率检测：论文电子版格式为word格式，命名方式为“学号-姓名-学院专业”（中间为半角短横，命名方式不正确的无法受理）。重复率检测论文请将致谢、版权页、个人简介页去除，参考文献不能去除。检测及处理办法以“新疆农业大学研究生学位论文重复率检测及处理办法”为准。其中博士学位论文重复率45%及以上和硕士学位论文重复率50%及以上的检测结果将提交至各学科学位评定委员会和校学位评定委员会以决定是否授予学位或重新答辩。论文电子版须为最终定稿的，若发现弄虚作假者，本次答辩一票否决。
二、关于研究生发表学术论文基本要求

由学院审核毕业研究生发表论文是否符合新农大学位发〔2017〕9号“新疆农业大学研究生发表学术论文的基本要求”，不符合规定要求，尚未达到有关学位授予标准的研究生可实施研究生毕业与学位授予分离，具体规定见新农大学位发〔2017〕10号“关于新疆农业大学实施研究生毕业与学位授予分离管理的规定”。

研究生管理信息系统答辩环节相关工作
1、研究生请在系统中完成答辩申请，并认真填写学位信息，秘书老师对学生系统中提交答辩申请进行审核，还未完成的学院请于5月31日前完成。
2、就实际情况维护答辩委员会信息（维护答辩时间、地点、委员名单以及对应的答辩学生名单）。
3、维护研究生最终答辩结果。

4、6月10日前系统维护工作未完成的研究生本次不上校学位委员会。

四、校级优秀博士、硕士学位论文评选工作

1.申报对象：2016年7月至2018年6月两年期间答辩并获得博士、硕士学位的论文均可参评。

2.推荐办法：2016年7月至2017年8月间答辩并获得学位的，不限额。2017年9月至2018年6月间答辩并获得学位的，硕士以学院为单位按答辩总人数5%的比例推荐，博士推荐不受比例限制。推荐不应以学科专业为限制搞平均分配，以确保符合条件的优秀论文能被推荐上来。学院推荐须经学院学位评定分委员会或其委派的专家组评审推荐，并按照《优秀学位论文评价表》（见附件）进行评价打分，不符合推荐程序的将被取消推荐资格。

3.评选办法和条件：按《新疆农业大学优秀博士、硕士学位论文评选办法》（见附件）执行。
4．“保密”的论文不参加评选。

5.自治区级优秀论文将从校级优秀论文中择优推荐。

6.材料要求：申报材料一式1份，包括：申报表、答辩委员会决议复印件、研究成果证明材料复印件、外审评阅书复印件、学位论文原件等。以上材料加封面和目录，所有材料按以上顺序排列，不要用钉子装订，只用抽杆式文件夹或其他夹子夹在一起即可。

五、学院、学科、学校学位评定委员会会议召开时间安排

1.学院学位评定分委员会会议：各学院学位评定分委员会会议须在6月4日前召开，6月5日将各学院学位评定分委员会工作总结电子版及纸质版交至学位办。
2.学科学位评定委员会会议：各学科委员会会议须在6月7日前召开，请各学院及时将相关材料提交至各学科委员会。6月8日各学科学位评定委员会将总结提交至学位办。
各学院需加强学位评定分委员会的职能，本学院所有答辩的博士、硕士，拟申报的博导、硕导的相关材料，拟推荐校级优秀博硕论文等均须通过学院学位评定分委员会的审核并表决通过后，提交至各学科学位评定委员会议审核，最后提交至校学位评定委员会。论文形式审查和其它答辩材料提交过程中存在问题较多的学院将在校学位评定委员会全体会议召开时进行通报。

3、校学位评定委员会会议：校学位评定委员会会议预计于6月12日左右召开。

六、答辩相关材料提交

1.提交时间：6月7日、6月8日各学院及学科学位评定委员会将全部研究生答辩、优秀硕博论文、拟新增导师相关材料，及会议表决材料提交至研究生处学位办。（各学院提交材料具体时间节点另行通知）
2.提交材料：所有材料均以学院或学科学位评定委员会为单位统一提交，不接收任何学生个人提交材料。
（1）答辩后提交纸质版材料：

     eq \o\ac(○,1)学位档案（原件、胶装版）1份,注意学院盖章签字处不可留空白，除封皮和目录外只要有文字内容的都需编写页码（可手写）；提交后审核有问题档案概不接收，需请秘书老师和研究生仔细核查后提交。
 eq \o\ac(○,2)人事档案（材料只需各自装订好后，按顺序排好夹在一起即可）1份；

 eq \o\ac(○,3)学位论文（胶装）3本，独创性声明、关于学位论文使用授权的说明需请研究生及导师签字，否则论文不接收；

 eq \o\ac(○,4)仅限硕士研究生。学位信息表1份，需本人签字。此表为研究生系统中硕士生答辩申请处填写的学位信息表，下载pdf打印（下载信息表中照片如果过小，请调整至与照片栏大小一致）；

仅限博士研究生。学生填写学位信息表（贴照片）1份，需本人签字；
 eq \o\ac(○,5)博/硕士学位论文可上网公开意见书1份（已申请保密论文除外）。

⑥提交学位证张贴照片（1张），博/硕士提供照片请与提交电子版照片务必一致。

（2）电子版材料：请按材料类型分别放入不同的文件夹，切勿每个学生一个文件夹。

 eq \o\ac(○,1)博士研究生填写各类型研究生学位信息统计表，各学院提交汇总版（Excel），请按要求填写相应数据表，请各位秘书老师认真核对其相应信息及格式规范；硕士研究生无需填写，默认用系统中填写的学位信息，由学位办统一导出，请硕士研究生在系统中认真填写，秘书老师审核系统中填写学位信息。
 eq \o\ac(○,2)硕士研究生下载提交系统中填写的学位信息表（pdf版）；博士研究生填写用学位信息表（Excel格式）；统一命名为“学号-姓名-学院；
 eq \o\ac(○,3)学位论文电子版（Word格式，统一命名为“学号-姓名-学院专业”中间为半角短横），论文电子版须是最终修改完善版。

 eq \o\ac(○,4)学位用电子版照片（学信网版）命名方式为“身份证号.jpg”。
（3）博士材料：

博士上会用评审材料（每份封面需导师签字）30份。

（4）总结材料

 eq \o\ac(○,1)以学院为单位答辩工作总结，各学院在提交答辩总结时应注意，答辩总结须是各学院学位评定分委员会统一负责撰写提交，格式请参照总结模板。（6月4日交至学位办）
 eq \o\ac(○,2)各学科组上会总结材料（生科、工科、社科）。

 eq \o\ac(○,3)总结均包括纸质版和电子版。

（5）优秀学位论文材料：

提交申报材料和汇总材料各1份（学科学位评定委员会和学院学位评定分委员会分别提交各种审核通过的相关材料）。

（6）拟新增导师材料：

提交申报材料和汇总材料各1份（学科学位评定委员会和学院学位评定分委员会分别提交各种审核通过的相关材料）。
七、相关附件
1.形式审查相关材料
2.论文重复率检测相关材料

3.发表论文相关规定

4.优秀学位论文申报评选材料

5.2018版新增导师相关材料

6.2018年6月拟新增硕导表决用表

7.2018年6月上会表决用表（学位授予）

8.学院学位评定分委员会工作总结模板

研究生处学位办

2018年5月29日
(Tel/Fax:0991-8762488   (Email:emng.love@qq.com (新疆乌鲁木齐市农大东路311号   〒:830052


[image: image1.jpg][image: image2.png]